
永田地区センター 2か月先の部屋申込み方法 ※2021年 2月分～（2020年 12月～抽選エントリー受付開始） 

 日にち パソコン・スマホ 来館 電話 

①抽選エントリー申込期間 1日～10日 

・Web予約システムから入力 

（4コマまで） 

・Web予約システムでエントリ

ーの変更・キャンセル可 

（変更回数制限なし） 

・エントリー用紙に記入して受付に 

提出（4コマまで） 

・9時 30分～閉館 30分前まで受付 

・来館でエントリーの変更・キャンセル

可（変更回数制限なし） 

×受付不可 

※エントリーのキャンセル 

のみ電話でも受付可 

②抽選日 11日  

③抽選結果公開 12日 10時～ 

・当選者のみメール送信(落選の場合はメール送信はありません) 

・Web予約システム上で予約団体名公開 

・来館または電話での当落問い合わせ受付開始 

・当選団体のみ利用料金入金受付開始※当面の間、利用料金は当日入金でお願いいたします。 

・当選確定後のキャンセルは、電話もしくは来館にてお申し出ください。 

④来館申込受付開始 

14日 10時～ 

※翌日以降 9時～閉館まで受付 

（入金は閉館 30分前まで） 

×受付不可 ○受付開始（コマ数制限なし） ×受付不可 

⑤Web仮予約受付開始 

15日 10時～ 

※休館日が 15日の月は 16日 10時～ 

※受付開始以降 24時間受付 

〇受付開始（コマ数制限なし） ------------------ ×受付不可 

⑥電話仮予約受付開始 

16日 10時～ 

※休館日が 15日もしくは 16日の月は 

17日 10時～ 

※翌日以降 9時～閉館まで受付 

-------------------- ------------------ ○受付開始（コマ数制限なし） 



Web（インターネット）予約システムご利用上の注意事項 

 抽選エントリー申込みは実際に利用を予定されている分だけお申込みください。当選確定後、やむを得ずキャンセルされる場合はお早めに電話 

もしくは来館にてお申し出ください。 

 利用日含む 7日前からはWebからの仮予約は不可となります。 

 個人、未登録団体の部屋予約は利用日含む 7日前から可能となります。※来館または電話でのみ受付 

 利用当日申込みに限り１時間単位での利用が可能です。 

 Web から仮予約申込いただいてから、仮予約承認までに少しお時間をいただくことがあります。仮予約承認のご連絡は、登録されたメールアドレスへ

お知らせいたします。 

 仮予約承認後の変更、キャンセルはWebからはできません。電話もしくは来館にてお申し出ください。 

 申込が同時にされた場合は、来館→Web→電話の順で受け付けます。 

 利用料金は利用当日までにお支払いをお願いいたします。当日のお支払いは混み合うことがありますのでご了承ください。当面の間、利用当日に 

お支払いをお願いいたします。 

 利用日を含む７日前からは、キャンセルされても利用料金が発生いたします。（その期間に休館日が入る場合、休館日も含めて７日前からとなります。） 


